PRIMER EJERCICIO DE LA CONVOCATORIA PARA PROVEER,
MEDIANTE OPOSICION LIBRE, DOS PLAZAS DE AUXILIAR DE
ADMINISTRACION GENERAL PUBLICADA EN EL BOP N° 8 DE 14 DE
ENERO DE 2008.

1.- ¢ Cuéntos titulos tiene la Constitucion Espafiola de 19787

11 titulos incluyendo el preliminar.
b) 10 titulos incluyendo el preliminar,
¢) 12 titulos incluyendo el preliminar.
d) 11 titulos sin incluir el preliminar.

2.- ; Cudles son los derechos y libertades susceptibles de amparo ante el Tribunal
Constitucional?

a) Los reconocidos en el Capitulo 2° del Titulo I de la Constitucion.

b)) Los reconocidos en los articulos 14 2 29 y 30.2 de la Constitucion.

¢J Los reconocidos en la Seccién 12 del Capitulo 2° del Titulo I de la Constitucidn
mas el articulo 30.2.

d) Los reconocidos en los articulos 14 a 29 de Ia Constitucion.

3.- ;A que poder rinde cuentas de su gestion el Defensor del Pueblo?

Legislativo.
b) Ejecutivo.
¢} Judicial.

d) Otros.

4.~ ;Cudl es el drgano de gobierno de los Tribunales de Justicia?

a) El Consejo de Gobierno del Tribunal Supremo.

b) La Junta de Magistrados de la Audiencia Nacional.
c¢) El Consejo General del Poder Judicial.

d) El Tribunal Constitucional.

5.- Segiin la Constitucion Espafiola, jcudl de las siguientes frases no es correcta?

a) Todos los espafioles tienen los mismos derechos y obligaciones en cualquier
parte del Territorio del Estado.
b) El Estado se organiza territorialmente en municipios, en provincias y en las
comunidades auténomas que se constituyan.
¢) Las diferencias entre los Estatutos de las distintas comunidades autonomas no
podran implicar privilegios econdémicos o sociales.
@ Ninguna de las anteriores es correcta.



6.- El principio de coordinacién rige la actuacion de las distintas Administraciones
putblicas respecto a sus competencias:

a) Delegadas,

G{i Transferidas.
¢) Compartidas o concurrentes.
d) Ninguna.

7.- Marque la respuesta que sea correcta:

a) A cada Comunidad Auténoma le corresponde un méximo de cinco senadores.

b) La Sala de lo Penal de la Audiencia Nacional es la que conoce de las causas
penales contra Jos miembros de las Cortes Generales.

@ Las Cortes Generales pueden delegar en el Gobierno la potestad legislativa

mediante ley de bases o ley ordinaria.

d) Las Cortes Generales, con el Congreso y Senado de manera conjunta, es la
institucion que autoriza al Presidente del Gobierno a que proponga la
convocatoria de referéndum.

8.~ (A que institucion le corresponde la aprobacion definitiva de un cambio en el escudo
de Aragdn?

a) Cortes de Aragén.
b) Presidente de la Diputacién General de Aragén.
¢) Senado.

Cortes Generales.

9.- La reforma del Estatuto de Autonomia de Aragén ha de tramitarse como:

a) Decreto Legislativo.
b} Ley Ordinaria.
Ley Orgénica.
d) Ley de Cortes de Aragdn.

10.- La iniciativa de reforma del Estatuto de Autonomia de Aragén corresponde, entre
otros:

a) Al Senado.

@;) A las Cortes de Aragén.
c) Al Presidente de la Diputacién General de Aragén.
d) A todos ellos.

11.- ;Cual de las siguientes entidades locales no es de pertenencia obligatoria para los
municipios de Aragdn que pudieran integrarla?

a) Provincia.
b) Comarca.

@ Mancomunidad.
) Todas son de caracter obligatorio.



12.- La personalidad juridica de la Administracion del Estado:

a) Corresponde a cada érgano con facultades decisorias.
b) La ostentan separadamente los érganos que la representan.

P Se desdobla en la de la Administracion central y la territorial.
Es tnica.

13.- Los actos del Rey seran refrendados:

a) Por el Presidente del Gobierno, siempre.
b) Por los Ministros competentes en cada caso.
c) Solo por el Presidente del Gobierno y, en su caso, por los Ministros
competentes.
Por el Presidente del Gobierno y, en su caso, por los Ministros competentes.
En algunos casos seran refrendados por el Presidente del Congreso.

14.- Conforme a lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local, gozan de la condicion de entidades locales territoriales:

a) El municipio, la provincia y las entidades que agrupan varios municipios
instituidas por las comunidades auténomas.
b) El municipio, la provincia y las comunidades auténomas.
c¢) El municipio, la provincia, la isla en los archipiélagos balear y canario, las
entidades de 4mbito territorial inferior al municipio y dreas metropolitanas.
El municipio, la provincia y la isla en los archipiélagos balear y canario.

15.- Las Comuntidades Auténomas:

a) No pueden delegar competencias en las Diputaciones.
b) Ejercen funciones jerdrquicas respecto de las Diputaciones.
¢) Aprueban la plantilla de personal de las Diputaciones.

‘ Las tres respuestas anteriores son falsas.

16.- El pluralismo politico, para nuestra Constitucidn espafiola, es un:

a) Principio rector de la politica social y econdmica.
b} Valor superior del ordenamiento juridico.

¢) Derecho fundamental.

d) Una garantia del Estado social.

17.- Conforme a lo dispuesto en la Constifucion espafiola, deben tener una estructura
interna vy un funcionamiento democratico:

a) Los partidos polificos.

b) Las organizaciones profesionales.

¢). Los Sindicatos de Trabajadores.
@ Todos los anteriores.



18.- El articulo 1° de nuestro vigente Estatuto de Autonomia, bajo la ribrica de “El
autogobierno de Aragdn”, jcémo define a Aragén?:

a) Como entidad regional historica.
Como nacionalidad historica.
¢) Como nacion histérica procedente del Reino de Aragon.
d) Como organizacion territorial con identidad tinica.

19.- Aragén, segin el vigente Estatuto de Autonomia, estructura su organizacién
territorial:

a) En municipios y provincias como entidades locales territoriales reconocidas
constitucionalmente.

b) En municipios y las comarcas creadas en virtud de las leyes de las Cortes de
Aragon.

¢} En municipios, comarcas y provincias.

d) En municipios y otros entes locales territoriales que se creen por Ley de
Cortes de Aragdn.

20.- ;Qué tipo de competencias ostenta J]a Comunidad Auténoma de Aragén en materia
de “régimen local” y, en concreto cuando se trata de “la determinacién de las
competencias de los municipios y demas entes locales, en aquellas materias que son
competencia de la Comunidad Auténoma de Aragdn™?

@ Competencia exclusiva que comprende el ejercicio de la potestad legislativa

y la potestad reglamentaria.

b) Competencia compartida con el Estado que comprende la ejecucién de la
legislacion basica del Estado.

¢) La competencia ejecutiva en orden a la aplicacién de la legislacién estatal y
su desarrollo reglamentario.

d) No se contempla de modo explicito en el vigente Estatuto de Autonomia de
Aragon.

21.- La descentralizacién funcional se realiza a través de:

a) Los entes locales

b) Los entes territoriales
(ED Los entes institucionales

d) Los entes internacionales

22.- De acuerdo con lo dispuesto en el titulo preliminar del Cédigo Civil, ;Cuales son
las fuentes directas del derecho administrativo?

a) La jurisprudencia y los tratados internacionales

b) Losreales decretos y los reales decretos-leyes
La ley, la costumbre y los principios generales del derecho
Sélo la ley v los principios generales del derecho



23.- Los informes serdn salvo disposicion expresa en contrario:

a) Consultivos y totales
Facultativos y no vinculantes

C) Preceptivos y vinculantes

d) Preceptivos y facultativos

24.- En el ejercicio del derecho de peticion, la falta de resolucién expresa por parte de
la Administracion, tendra sentido:

a) Positivo

Negativo
¢) Dependera del tipo de peticion
d) Ninguna es correcta

25.- ¢ En qué momento procedimental se lievara a cabo el tramite de audiencia?

Fa)y Inmediatamente antes de redactar la propuesta de resolucion
) Inmediatamente antes de la emision de los informes que procedan
¢) Inmediatamente antes de la practica de la prueba
d) Cuando lo decida el érgano instructor del procedimiento

26.- El Libro de Actas de las sesiones del Pleno de la Corporacién tiene la
consideracién de:

"a)) Instrumento publico solemne.
b} Libro de consulta.
c) Libro de certificaciones piblicas.
d) Libro auxiliar

27.- Los acuerdos sobre asuntos no incluidos en el orden del dia de una sesidn
extraordinaria son:

a) Anulables
Nulos
c) Irregulares
d) Defectuosos, pero subsanables

28.- La convocatoria de una sesidn extraordinaria y urgente llevada a cabo por el
presidente de la Corporacion local debe ser ratificada por el Pleno:

a) Por mayoria absoluta del nlimero de miembros presentes
Por mayoria simple

C) Por mayoria absoluta del niimero legal de miembros

d} No tiene que ser ratificada



29.- ¢ Quién custodia los Libros de actas?

a) El Alcalde

El Secretario Municipal
€) Elteniente de Alcalde
d) Son correctas a) y b)

30.- Los certificados de los acuerdos del Pleno se expediran:

a) Por orden del Presidente y con el V°B® del Secretario
b} Por orden del Secretario v con el V°B® del Presidente
Por orden del Presidente y con su V°B®
Ninguna de las anteriores es correcta

31.- Son funciones de las Oficinas de Registro General en una Administracion Phblica:

a) Permitir la consulta directa del documento original de un expediente de una
dependencia administrativa.

b) Recoger, seleccionar, ordenar y conservar los documentos que formen parte
de un expediente administrativo.
La remisién de solicitudes, escritos y comunicaciones recibidas, a las
personas, érganos o unidades destinatarias.

d) Ninguna de las anteriores es correcta

32.- El derecho a acceso a archivos y registros regulados en el articulo 37 de la Ley
30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, conlleva:

a) Una violacidn del derecho a la intimidad.
@ El derecho a obtener copias de los documentos.
c} No existe ese derecho.
d) El acceso a expedientes relativos a materias protegidas

33.- ;En qué orden se anotan los documentos de salida en el registro general de una
Administracion Local?

a)} Por la fecha del documento
b) Segin la urgencia del documento

¢} Segin el orden de firma del Alcalde
Segtin el orden temporal de salida del documento

34.- ;Cuéles son los actos de tramite?

a) Los actos firmes
b) Los actos constitutivos de un derecho
Los actos que se limitan a preparar una decision final
d) Los actos que deciden cuestiones planteadas en un expediente



35.- Serdn motivados los actos administrativos:

a) Que limiten derechos subjetivos

b) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacién de urgencia
¢) Los producidos por escrito

@ Las respuestas a) y b) son correctas

36.- Cual de los siguientes conceptos retributivos no tienen el caracter de retribucion
complementaria:

a) Complemento de destino
b) Complemento especifico
Trienios
Todas las anteriores son complementarias

37.- Las tareas administrativas de framite y colaboracién se reservan a los
pertenecientes a:

a) Técnica de administracion especial
Administrativa de administracién general

¢) Técnica de administracién general

d) De subalternos de administracion general

38.- Un funcionario Ingeniero de Caminos, que desempeiia las funciones propias de su
titulacion, pertenece a la “Escala™:

a) Técnica
b) Servicios especiales
Administracién Especial
) Subalterna

39.- Los trabajadores tienen derecho a participar por lo que se refiere a las medidas
preventivas, en los términos previstos en la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales,
en:

a) El disefio
b) La adopcidén

¢) El cumplimiento
@ Las tres respuestas anteriores son correctas

40.- A efectos de la prestacion por maternidad, se consideran situaciones protegidas:

a) La maternidad
b) La adopcién

¢) El acogimiento preadoptivo y permanente
odas son correctas



41.-Corresponde al Pleno de las Diputaciones Provinciales:

a) Aprobar la oferta de empleo publico de acuerdo con el presupuesto v la
.. plantilla de personal.
La declaracién de lesividad de los actos de la Diputacién.
Acordar el nombramiento y sancionar, incluida la separacién del servicio, a
los funcionarios de la Corporacion.
d) Ninguna es correcta.

42.- De acuerdo con el articulo 204 de la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, de
Régimen Electoral General la eleccién de los diputados provinciales se realiza por
partidos judiciales siendo éstos, en el caso de la provincia de Huesca, los siguientes:

a) Huesca, Barbastro, Monzon, Fraga v Jaca.

b) Huesca, Sarifiena, Tamarite, Barbastro, Boltafia y Jaca.
Huesca, Sarifiena, Barbastro, Monzén, Fraga v Jaca.

d) Huesca, Barbastro, Fraga, Jaca y Boltafia.

43.- ; Las Entidades Locales estan sujetas al control de legalidad de sus actos y acuerdos
por los Tribunales?

C%Si
)y No

¢} Solamente los actos revisables.
d) En las resoluciones en las que se haya dado recurso de alzada.

44.- La entidad local basica de la organizacion territorial del Estado es:

a) La entidad local menor.
b) La comarca.
¢) El cabildo.

@ El municipio.

45.- Los acuerdos de las Comunidades Auténomas sobre creacion, supresmn 0
alteracion de términos municipales requerirdn en todo caso:

a) Audiencia de los municipios interesados.

b) Audiencia de los municipios interesados y aprobacién por parte del
Ministerio de Administraciones Piiblicas.

¢) Audiencia de los municipios interesados y dictamen del Consejo de Estado.

d) Audiencia de los municipios interesados y dictamen del Consejo de Estado o
del organo consultivo superior de los Consejos de Gobierno de las
Comunidades Auténomas, si existiere.



46.- La Comisién Especial de Cuentas existira en:

Todos los municipios.

b) En los de mas de 5.000 habitantes y en los de menos cuando as lo disponga
su Reglamento Organico o asi lo acuerde el Pleno del Ayuntamiento.

¢) En los de mas de 5.000 habitantes y en Jos de menos cuando asi lo disponga
su Reglamento Orgéanico o asi lo acuerde el Pleno del Ayuntamiento y
siempre que esté previsto en la legislacion autonémica de su Comunidad.

d) Solamente existe en los municipios capitales de provincia.

47.- i Cual de las siguientes funciones del Alcalde es delegable?

a) Dictar Bandos.

b) Dirigir el Gobierno y la Administracién Municipal.

¢) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales.
} Desempefiar la jefatura superior de todo el personal.

48 .- La junta de Gobierno Local estard integrada por:

a) El Alcalde y los Concejales cabezas de lista de cada uno de los partidos que

_..hayan obtenido representacion.

El Alcalde y un mtimero de Concejales no superior al tercio del nimero legal
" de los mismos, nombrados y separados libremente por aquél, dando cuenta al
Pleno.

¢) El Alcalde y un niimero de Concejales no superior a un quinto del nimero
legal de los mismos.

d) El Alcalde y un niimero de Concejales no superior al tercio del nimero legal
de los mismos designados por los partidos politicos proporcionalmente al
numero de concejales electos obtenidos por cada partido en las elecciones
municipales.

49.- El plan provincial de cooperacién a las obras y servicios de competencia municipal,
que es aprobado anualmente por la Diputacién podré financiarse:

a) Con medios propios de la Diputacion, y subvenciones europeas.
b) Con medios propios de la Diputacion y las aportaciones municipales.
¢) Con medios propios de la Diputacion, las aportaciones municipales, y las
. subvenciones que acuerde el Estado.
Con medios propios de la Diputacion, las aportaciones municipales y las
subvenciones que acuerden la comunidad auténoma y el Estado con cargo a
sus respectivos presupuestos.



50.- En el supuesto de que la creacién de una comarca agrupe a municipios de mas de
una provincia serd necesario el informe favorable de:

a} Las Comunidades Auténomas a cuyo ambito territorial pertenezcan tales
e, MUNICIpios.
@ Las Diputaciones Provinciales a cuyo ambito territorial pertenezcan tales

municipios.

c) Las Comunidades Auténomas y las Diputaciones Provinciales a cuyo ambito
territorial pertenezcan tales municipios.

d) Al Consejo de Estado o al Organo consultivo superior de la Comunidad
Auténoma en caso de que existiera.

51.- Las sesiones plenarias de las Corporaciones Locales habran de convocarse al
menos:

a) Con 24 horas de antelacion.

b) Con una semana de antelacion.

c) Con dos dias naturales de antelacién.
@ Con dos dias habiles de antelacion.

52.- Los acuerdos de las Corporaciones Locales se adoptan, como regla general, por:

a)} Mayoria absoluta.
b) Mayoria cualificada.
Mayoria simple de los miembros presentes.
) Mayoria simple de los miembros electos.

53.- Las cuestiones que se susciten entre municipios pertenecientes a distintas
Comunidades Auténomas sobre deslinde de sus términos municipales se resolveran por:

a) El Tribunal Supremo previa audiencia de las Comunidades Auténomas, de
los municipios afectados y dictamen del Consejo de Estado.

b) El Tribunal Constitucional al tratarse de alteracion provincial reconocida en

la Constitucion, previa audiencia del Instituto Geografico Nacional, informe
del Consejo de Estado y audiencia de los municipios y de las Comunidades
Auténomas afectadas.
La Administracion del Estado, previo informe del Instituto Geografico
Nacional, audiencia de los municipios afectados y de las respectivas
Comunidades Auténomas y dictamen del Consejo de Estado.

d) Ninguna de las anteriores.

54.- Corresponde al Presidente de la Diputacion:
@ Dirigir el gobierno y la administracién de la provincia.
b) La aprobacion de los planes de caracter provincial.

¢) La declaracion de lesividad de los actos de la Diputacion.
d) La organizacion de la Diputacién.
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55.- El teléfono constituye una herramienta de trabajo fundamental en un servicio
publico y se considera ventaja el uso del mismo por:

a comodidad que supone su uso.
Las interferencias.

¢) La frialdad que supone su uso.
d) El riesgo de molestar.

56.- Son componentes personales que intervienen en la conversacion telefonica:

a) La sonrisa puesto que ayuda al interlocutor a tener una buena disposicion de
animo.
b) Unicamente la voz.
¢) Ellenguaje verbal.
@ a 'y ¢ son correctas.

57.- De las siguientes afirmaciones sefiale la que es cierta:

a) Definimos canal de comunicacién como el contenido de lo que se quiere
transmitir en el entorno extralingiiistico en el que se desarrolla el acto
comunicativo.

b) El mensaje de retorno en la comunicacion es el punto al que se destina el
mensaje y que realiza un proceso de descifrar e interpretar lo que el emisor da
a conocer.

La diferencia fundamental entre informacién y comunicacién reside en la
respuesta del interlocutor —feedback-. La informacidn no precisa feedback, la
comunicacion si para poder seguir estableciéndose esta

d) Denominamos fuente, referida al dmbito de la comunicacién, como la
realidad que es percibida a través del mensaje

58.- Son funciones de la comunicacion:

a) Afectivo-valorativa. —el emisor otorga la carga afectiva que necesita el
mensaje-.
b) Informativa. —transmisién y recepcién de informacién-.
¢) Reguladora. -se refiere a la regulacion de la conducta de las personas con
respecto a sus semejantes-,
@ a, b y ¢ son correctas

59.- De las siguientes afirmaciones diga cual es cierta:

a) Los interlocutores son mecanismos de comunicacidn a través de los cuales se
transfiere la informacion

b) Los canales de comunicacién son mecanismos de comunicacion a través de
los cuales se transfiere la informacion.

¢) La interaccion entre los canales de comunicacién, los individuos y los grupos
son mecanismos de comunicacion a través de los cuales se transfiere la
informacién.

a, b y ¢ son ciertas.
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60.- Son funciones de atencién personalizada al ciudadano:

a) Tramitacidon de las quejas y reclamaciones de los ciudadanos por las
tardanzas, desatenciones o por cualquier otro tipo de actuacion irregular que
observen en el funcionamiento de las dependencias administrativas
Las de gestion en relacién con los procedimientos administrativos que
comprenderd la recepcién de la documentacién inicial de un expediente
cuando asf se haya dispuesto reglamentariamente, asi como las actuaciones de
tramite y resolucién de las cuestiones cuya urgencia y simplicidad demanden
una respuesta inmediata

¢) Orientacion e informacién sobre tramites, procedimientos y requisitos para
acceder a un servicio pablico o beneficiarse de una prestacion, interpretando
la normativa formulando las consideraciones juridicas y econdmicas
pertinentes tal y como dispone el articulo 37 de la Ley 30/92

d) a, by c son correctas. '

61.- Son principios de la informacién administrativa contenidos en la Ley 11/2007 de
22 de junio de Acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos:

a) Cooperacidn entre Administraciones.

b) Principio de neutralidad tecnoldgica y adaptabilidad al progreso de las
técnicas.

c¢) Principio de proporcionalidad.

a, by ¢ son ciertas.

62.- De las siguientes afirmaciones diga cual es cierta:

a) Las Administraciones Pblicas utilizaran en todo caso medios electrdnicos en
sus comunicaciones con los ciudadanos

b) La atencién al ciudadano por parte de la Administraciéon Pablica debe
configurarse como una funcién estatica, de mera respuesta a la demanda
La legislacién administrativa incorpora soluciones tecnolégicas que permiten
a la Administracion personalizar la relacién con el ciudadano en funcion del
perfil de éste.

d) a, by cson falsas.

63.- El trabajador tiene las obligaciones de:

@ Utilizar adecuadamente las maquinas, herramientas, etc.
Inutilizar los mecanismos de seguridad cuando éstos dificulten la realizacién
de su trabajo con rapidez
c) No utilizar los equipos de proteccidn individual cuando éstos dificulten la
realizacion de su trabajo
d) a, by cson ciertas.
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64.- La legislacion en la que se recogen principalmente los derechos y deberes en
materia de prevencion de riesgos laborales es:

a) El Real Decreto Legislativo 17/2007, de 27 de diciembre por el que se
aprueba el texto refundido de la ley sobre Infracciones y Sanciones en el
Orden Social.

b) El Real Decreto 244/2005, de 25 de agosto por el que se desarrollan los
articulos 24 al 37 de la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.

@ La Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencién de Riesgos Laborales

d) a, by cson falsas

65.- De las siguientes afirmaciones diga cual es cierta:

a) Los trabajadores no tienen derecho a efectuar propuestas al empresario
dirigidas a la mejora de los niveles de proteccion de la seguridad y la salud en
la empresa.

b) Cuando los trabajadores estén o puedan estar expuestos a un riesgo grave e

inminente con ocasién de su trabajo el trabajador no tendra derecho a
interrumpir su actividad y abandonar el lugar de trabajo, aun cuando
considere que dicha actividad entrafia un riesgo grave e inminente para su
vida o su salud.
Los trabajadores o sus representantes no podran sufrir perjuicio alguno
derivado de la adopcion de medidas necesarias para garantizar la seguridad y
la salud de los trabajadores a menos que hubieran obrado de mala fe o
cometido negligencia grave.

d) a,byc sonfalsas.

66.- De las siguientes afirmaciones diga cual es cierta

a) La formacién tedrica y préctica en materia preventiva debera realizarse fuera
de la jornada laboral, con cardcter general, a excepcion de los supuestos de

_ implantacion de nuevas tecnologias

@ Las medidas de vigilancia y contro! de la salud de los trabajadores se llevaran

a cabo respetando siempre el derecho a la intimidad y a la dignidad de la
persona del trabajador y la confidencialidad de toda la informacion
relacionada con su estado de salud.

¢) Unicamente se elaboraran Planes de Prevencion de Riesgos Laborales cuando
sean solicitados por la estructura organizativa de la empresa.

d) a, by cson falsas.

67.- ¢Qué articulo de la ley 30/92, de 26 de noviembre, trata extensamente del acceso a
los archivos?

a) El 35.
El 37.
c) E143.
d) Ninguna respuesta es correcta.
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68.- En los archivos de gestién de la Diputacion Provincial de Huesca, trascurrido un
plazo de tiempo los documentos que guardan:

a) Se destruyen todos.

Una parte se destruye y otra se transfiere al Archivo General.
€) Se conservan en la oficina indefinidamente.
d) Se transfieren todos al Archivo General

69.- Los archivos de la Diputacion Provincial de Huesca estan regulados:

a) Por la ley 16/85, de patrimonio histérico espafiol.
b) Por la ley 6/86, de archivos de Aragon.

¢) Por ambas leyes.
@ Por ambas leyes y por la normativa de régimen local.
70.- Un archivo es:

a) Un conjunto de documentos.
b) Un servicio administrativo.
as respuestas a) y b) son correctas.
Ninguna respuesta es correcta.

71.- Enlos archivos de gestion, los expedientes se pueden ordenar:

De forma cronolégica, alfabética, numérica y mixta.
b) Sélo de forma cronoldgica y por materias.
c) Sélo de forma alfabética y por materias.
d) Ninguna respuesta es correcta.

72.- Windows nos ofrece diferentes procedimientos para distribuir las distintas ventanas
abiertas en el entrono de una forma organizada. Las opciones disponibles son:

a) Cascada horizontal, cascada vertical, mosaico horizontal y mosaico vertical.
b) Cascada horizontal y mosaico horizontal.

Cascada, mosaico horizontal y mosaico vertical.

Cascada vertical y mosaico vertical.

73.- La Libreta de direcciones del Outlook Express permite:

a) Almacenar direcciones de correo electrénico.
b) Recopilar direcciones postales.
¢} Recopilar nimeros de teléfono, fax, moévil, direcciones Web y datos
personales.
Todas las respuestas anteriores son correctas.
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74.- Indique cual de las siguientes respuestas no es la correcta en relacion a la
regulacion del “Registro electronico” contenida en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Puablicos:

a) Las Administraciones Publicas deberdn crear registros electrénicos para la
recepeion y remisién de solicitudes, escritos y comunicaciones.

b) Los registros electronicos pueden admiticr documentos electrénicos,
normalizados y cumplimentados de acuerdo con formatos preestablecidos.
@ La creacion de registros electrénicos por la Administracién Piblica no precisa

de una disposicién expresa de creaciéon que deba publicarse en los diarios
oficiales.

d) Los registros electronicos permitiran la presentacion de solicitudes todos los
dfas del afio durante las veinticuatro horas.

75.- Para que la notificacién de un acto administrativo mediante la utilizacion de un
medio electrénico, se entienda practicada a todos los efectos legales, se requiere:

a) Que la Administracion haya sefialado en dicho procedimiento la
obligatoriedad de la notificacién telematica por existir una pluralidad de
interesados.

b) Que previamente se haya intentado practicar la notificacién por los medios
admitidos en el articulo 59 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las
Administraciones Pablicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

¢) Que el sistema de notificacion utilizado permita acreditar la fecha y hora que
se produzca la puesta a disposicién del interesado del acto objeto de

___ notificacion.

Que el sistema de notificacién permita acreditar la fecha y hora en que se
produzca la puesta a disposicién del interesado del acto objeto de
notificacion, asi como la constancia del acceso a su contenido.

76.- La seleccién de los funcionarios con habilitacion de cardcter estatal corresponde a:

a) Ministerio de Administraciones Publicas

Las Comunidades Autonomas.
c) Los propios Ayuntamientos y demés entes locales.
d) Las Diputaciones Provinciales.

77.- Las adquisiciones de bienes por las entidades locales a titulo de herencia, legado o
donacion:

a) Son ingresos de derecho ptblico.

@ Son ingresos de derecho privado.
¢) Son ingresos de derecho péblico o privado en funcion del bien.
d) Estan prohibidas legalmente.
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78.- Cuando haya de realizarse un gasto que no pueda demorarse al ejercicio siguiente y
no exista en el Presupuesto de la Corporacion crédito para ello, procede la incoacion de
un expediente de modificacidn de créditos por:

a) Transferencia de crédito.

b} Incorporacién de remanente de crédito.
¢} Concesién de suplemento de crédito.
@ Concesién de crédito extraordinario.

79.- La obtencidn por el sujeto pasivo de un beneficio o aumento de valor de sus bienes
como consecuencia de la realizacion de obras publicas, es el hecho imponible:

a) Del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y obras.
b) Del Impuesto sobre Incremento del Valor de los terrenos de naturaleza
urbana.
¢) De una tasa,
@ De una contribucion especial.

80.- ;Qué tipo de recurso se debe interponer contra una liquidacion tributaria girada por
un Ayuntamiento?

a) Recurso de Alzada.

b) Recurso contencioso administrativo.
Recurso de reposicion.
Recurso de reposicion potestativamente.
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